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ACUERDO NUMERO 437-2020

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que la Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional
Constituyente y sus reformas, otorga independencia econémica y funcional al Tribunal
Supremo Electoral sin supeditacion a organismo alguno del Estado y le faculta a este
Tribunal, la aprobacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos:

CONSIDERANDO:

Que conforme al Articulo 122 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de
la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas, corresponde al Tribunal Supremo
Electoral una asignacion anual no menor del medio por ciento (0.5%) del Fresupuesto
General de Ingresos Ordinarios del Estado, para cubrir sus gastos de funcionamiento y de
los procesos electorales:

CONSIDERANDO:

Que por medio del Decreto 25-2018 Ley del Presupuesto General de Ingresos vy Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Diecinueve del Congreso de la Republica de
Guatemala, aprobo el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal 2019 el cual queda vigente para los ejercicios fiscales 2020 y 2021
conforme a inciso b) del Articulo 171 de la Constitucién Politica de la Republica y 24 de la
Ley Organica del Presupuesto, ya que dicho Organismo Legislativo no aprobo el
presupuesto general de ingresos y egresos del Estado para el ejercicio fiscal 2021

CONSIDERANDO:

Que se ha procedido a formular el Plan Operativo Anual dos mil veintiuno -POA 2021- el
cual contiene las actividades principales y requerimientos para cumplir con las funciones
de este Tribunal Supremo Electoral;

CONSIDERANDO:

/ Qué asimismo, se recabaron los criterios técnicos de las Direcciones de Planificacion y de
Recursos Humanos, asi como de ofras unidades afines, contando para ello, con la
cogrdinacion de la Direccion de Finanzas, para la elaboracién del presupuesto especifico

Aara Funcionamiento;

A

/Qu@ para cubrir parcialmente los objetivos programados para el ejercicio fiscal 2021, es
necesario incorporar saldos de caja, producto de ingresos corrientes, privativos
provenientes de muitas a partidos politicos, reintegro de seguros e intereses generados
en las cuentas de depositos monetarios de esta Institucion, en virtud de la baja asignacion
Sefinida para dicho ejercicio al Tribunal Supremo Electoral, lo que da como resultado un
“presupuesto desfinanciado, sin embargo este Tribunal debe proceder a aprobar su
~” presupuesto;

CONSIDERANDO:
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POR TANTO:

Con fundamento en lo considerado y en lo que para el efecto preceptua el Articulo 171 de
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y lo establecido en los Articulos: 1,
121,122, 125 inciso q), 128, 129, 130, 131, 132, 142, 144, 171, 172, 175, 180 y 184 de la
Ley Electoral y de Partidos Politicos y sus reformas, Decretoc 1-85 de la Asamblea
Nacional Constituyente, 140 de su Reglamento, Acuerdo nimero 018-2007 y Articulo 24
de la Ley Organica del Presupuesto:

ACUERDA:

APROBAR EL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DEL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021

CAPITULO |
PRESUPUESTO DE INGRESOS
Articulo 1. Presupuesto de Ingresos. Se aprueba el Presupuesto de Ingresos del
Tribunal Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal comprendido del uno de enero al
treinta y uno de diciembre del afio dos mil veintiuno, por la cantidad de trescientos

treinta y siete millones quinientos veintiiin mil doscientos noventa y cinco quetzales
exactos (Q.337,521,295.00), originados de las fuentes siguientes:

" FUENTE 43 DESCRIPCION '  MONTO

(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)

11 Ingresos Corrientes 201,225,000
12 Disminucion de Caja y Banéos de Recuréos del Tesoro | | 135,369 465
31 | Ingresos Propios (Fondos Privativos) st ’ 238.000
32 Disminucion de Caja y Bancos de Ingesos Propios o 688,830
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 337,521,295

Articulo 2. Distribucion Analitica del Presupuesto de Ingresos. E| presupuesto de
ingresos del Tribunal Sypremo Electoral para el Ejercicio Fiscal 2021 esta distribuido de la
siguiente manera:
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DISTRIBUCION ANALITICA DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS
EJERCICIO FISCAL 2021

Aporte Institucional y Fondos Privativos segun Articuios 91'y 122 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

FUENTE RUBRO AUX DESCRIPCION DETALLE  TOTAL

- - (CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES) ’

11 ~Ingresos Corrientes , ‘ 201,225,000

16210 1 Aporte Insfitucional Funcionamiento 156,225,000

16210 2 Aporte Institucional Financiamiento Partidos Politicos 20,000,000
16210 3 Aporte Insfitucional Voto en el Extranjero/ - 25,000,000

12 Disminucion de Caja y Bancos de Recursos del Tesoro 135,369,465

Saldo de caja (economias) de asignaciones presupuestaria

23110 - 8 noejecutadas en ejercicio fiscal 2019 135369465

kil Ingresos Propios (Fondos Privativos) - 238,000
11690 1 Multas a Partidos Politicos ; ; 100,000
11890 1 Reintecro de Seguros ) , 25,000
11880 2 Reproduccidn de Informacion Pdblica ‘ 1,000
11960 3 Venta de Papel para Reciclar ‘ 1,000
11980, 4 Otros Ingresos : L4 1,000
15131 1 Intereses Banural, S.A. Cuenta No. 3-099-03162-3 100,000
15131 2 Intereses Gyt Continental, S.A Cuenta No. 078-0000420-0 10,000

32 Disminucion de Caja y Bancos de Ingesos Propios 688,830
23110 11 Dismunicién de Caja y Bancos de Unidades Especializadas 688,830

/]

TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 337,521,295 L‘Yé

CAPITULO Il

PRESUPUESTO DE EGRESOS &@/

ARTICULO 3. Presupuesto de Egresos. Se aprueba el Presupuesto de Egresos del
Tribunal Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal comprendido del uno de enero al
treinta y uno de diciembre del afio dos mil veintiuno, por la cantidad de trescientos >
treinta y siete millones quinientos veintiin mil doscientos noventa y cinco quetzales
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exactos (Q.337,521,295.00) para los Programas de Funcionamiento, distribuidos de la

manera siguiente;

PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO 2021

{CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)

GRUPO RENGLON DESCRIPCION ;éh?sﬁigg VALOR DEL GRUPO
000 SERVICIOS PERSONALES | G 104,478,833
011 Personal permanente 66168875
012 Complemento persenal al salario del personal permanente 5117378
013 Complemento por antigiiedad a! personal permanente 211496
014 Complemento por calidad profesional at personal permanente 809,998
015 Complementos espectficos al persanal permanente 4,830,355
a2z Personal por contrato 524,880
023 interinatos por licencias y becas 337,500
D24 Complemento personal al salario del personal temporal 38,880
025 Complemento por antigtiedad al personal temporat 810
026 Complemento por calidad profesional al personat temporal 12,150
027 Complementos especificos al personal temporal 16,470
029 Otras remuneraciones de persona temporal 4,076,932
051 Apore patronal al 1.G.8.8. 8.017 564
055 Aponte para clases pasivas 1.870,768
061 Dietas 202,500
083 Gastos de represeniacion en el interior 324,000
072 Bonificacion anual (Bono 14} 6,391,038
073 Bonao vacacional 2,506,334
00 SERVICIOS NO PERSONALES 30,125,725
111 Energla eléctrica 1,406,000
112 Agua 150,000
113 Telefonia 6712000
118 Extraccion de basura y destruccion de desechos sélidos 11.000
121 Diadgacién e informacion 175,000
122 Impresién, encuadernacion y reproduccion 75,000
133 Viaticos en et interior 259,000
142 Fletes 250,000
151 Arrendamiento de edificios v locales 13,251281
153 Arrendamiento de maguinas y equipos de oficina 264 850
158 Detechos de bienes intangibles 4,008,250
162 Mantenimiento y reparacion de equipo de oficina 136,000
Manlenimiento y reparacian de medios de transporte 469.000
Mantenimiento y reparacion de equipo de computo 30,000
Mantenimiento y rep. de otras maquinarias y equipos 58,000
Mantenimiento y reparacion de edificios 14,000
Sendcios de capacitacian 167 844
Servcios de informatica y sisteras computarizados 150,000
Ofros estudios yio senvicios 1,935,000
Primas y gastos de seguros y lianzas 536,000
Gastos bancarios comisiones y olros gastos 20,000
Senvcios de atencién y protocole 5,000
Qtros senicios 7.500
6o avenidaO-31 xoma 2.Guatemata, C A linea direcia 1580 DB« 23783000

sitio web  www tse SrE. gt

¢omail tse@tse org gt




Acuerdo 437-2020

3 E

J%’/J/Mﬂ/ Qf%/ DIene (((J/ee/o/w/

20 . MATERIALESYSUMINISTROS! ' ' . a0 2,676,042
211 Alimentos para personas 189,250
23 Hilados y telas 1,500
233 Prendas de vestir 3,000
241 Papel de escritorio 147,000
242 Papeles comerciales, cartulings, cartones y oros 4800
243 Productos de papel ¢ caridn 71,834
244 Productos de antes graficas 4480
245 Libros, revislas y periddicos 80,000
247 Especies timbradas y valores 8,000
252 Articuios de cuero 2,250
253 Llantas y neumaticos 54,000
254 Articulos de caucho 828
261 Elementos y compuestos quimicos 73,500
262 Combustibles y kibncantes 750,000
264 Insecticidas, fumigantes y similares 25,000
267 Tintes, pinturas y colorantes 544797
268 Productos plasticos, nyten, vinily PV.C. 34,930
269 Otros productos quimicos y conexos 46,400
283 Productos de metaly sus aleaciones 53,750
286 Hemamientas menores 7840
281 Utites de oficina 112,683
282 Productos sanitarios, de limpieza v de usc personal 150,000
295 gtgﬁ;g:go;ia ds:gnéztr;sszlgstrumenta§ médico-quirdrgicos, de 68,950
296 Utiles ge cacina y comedor 1,000
257 Matefigfes‘ p(qductos y acgesonos eléctricos, cableado estructurado de 57,450
redes informaticas y telefénicas
238 Accesonos y repuesios en general 185,500
299 Olros materiales y suministros 12,3060
~ PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPOE INTANGIBLES St sl 17,794,400
322 Mobiliario y equipo de oficina 221,800
324 Equipo educacional, cultural y recreative 120,000
326 Equipo para comunicaciones 650.000
328 Equipo de compute 16,777,700 <
329 Clras maquinanas y equipos 24,900
 TRANSFERENCIAS CORRIENTES T o S 21,150,000
4114 Ayuda para funerales 150,000
419 Otras transferencias a personas individuales 150,000
423 Prestaciones por incapacidad temporal 300,000
435 Transferencias a ofras instituciones sin fines de lucro 20,000,000 '
458 Senicios gubemamentales de fiscalizacion 510,000
473 Transferencias a organismos regionales 40.000
900 ASIGNACIONES GLOBALES i | o 161,206,295
591 Créditos de reserva 161,296,295
,._ e S T_OTAL_ ERESUPUESTQDE Ecuneso_sm e 3_3?|52_1 ;29'5 -
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Articulo 4. Red Programatica. Se instruye a la Direccion de Finanzas para que a través
del Departamento de Presupuesto lleve el control de la ejecucion presupuestaria en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- a nivel de programas, renglon especifico del
gasto y de los gastos causados por actividades, para fines estadisticos financieros,
conforme a la disponibilidad de la asignacién autorizada para cada Renglon,
estableciendo para el efecto dentro de la red programatica del Tribunal Supremo
Electoral, los Programas Numeros “01 Actividades Centrales”, que tendréa las siguientes
actividades: 01-01 Magistraturas del Tribunal Supremo Electoral, 01-02 Secretaria
General, 01-03 Comunicacion, Protocolo y Cooperacién, 01-04 Direccion de Planificacién,
01-05 Direccion de Recursos Humanos, 01-06 Direccion de Finanzas, 01-07 Direccion de
Informatica, 01-08 Coordinacién de Asuntos Juridicos, 01-09 Departamento
Administrativo, 01-10 Servicios Generales, 01-11 Servicios Basicos.

Programa "11 Registro de Ciudadanos” que tendra las siguientes actividades: 11-01
Direccion del Registro de Ciudadanos, 11-02 Departamento de Organizaciones Politicas,
11-03 Departamento de Inscripcion de Ciudadanos y Elaboracion de Padrones (DICEP),
11-04 Coordinacion de Delegaciones y 11-05 Delegaciones y Subdelegaciones.

Programa “12 Educacién Civica”, que tendra las siguientes actividades: 12- Instituto de
Capacitacion y Formacién Civico-Politica y Electoral y 12-02 Departamento de promocion
politica de la mujer.

Se establecio |a factibilidad de definir metas e indicadores que llevaran como finalidad una
produccion terminal y se crea un programa en la red programatica el cual se define de la
forma siguiente: Programa “14 Unidades Especializadas y de Fiscalizaciéon” que tendra
las siguientes actividades: 14-01 Unidad Especializada Sobre Medios de Comunicacién y
Estudios de Opinién, 14-02 Auditoria, 14-03 Unidad Especializada de Control vy
Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos, 14-04 Inspeccién General, 14-05
Direccion Electoral, 14-06 Unidad Especializada Sobre Voto en el Extranjero.

Programa “99 Partidas No Asignables a Programas” que tendra las siguientes
actividades 99-01 Aportes a instituciones y organizaciones y 89-02 Financiamiento estatal
de partidos politicos.

a finalidad de esta red es mantener un adecuado registro y control de los gastos del
resupuesto del Tribunal y cumplir con la normativa establecida por la Ley Organica del
resupueasto para el efecto.

s
s »

CAPITULO I

NORMAS GENERALES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2021

Articulo 5. Normas Complementarias.

De conformidad a lo dispuesto en el Decreto Nimero 101-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto y sus reformas, en los articulos
que sean compatibles con la estructura organizacional del Tribunal Supremo Electoral y lo
que le fuere aplicable el Decreto 25-2018 del Congreso de la Republica de Guatemala,
mediante el cual se aprobd el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicio fiscal 2019 y vigente para los ejercicios fiscales 2020 y 2021, el
presupuesto del Tribunal Supremo Electoral se regira por las normas de ejecucion
presupuestaria contenidas en el presente acuerdo. en otras que en materia de ejecucién
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esten vigentes y las que, en lo sucesivo, se emitan en observancia a los principios de
calidad y transparencia del gasto publico.

Articulo 6. Informes de Ejecucion.

La Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral, debera elaborar mensualmente
un informe ejecutivo que contenga el comportamiento de la ejecuciéon presupuestaria del
afio vigente, asi como la situacion econémica v financiera de Ia Institucion a través de los
respectivos estados financieros, debiendo trasladar dicho informe a Presidencia con copia
a la Secretaria General y copia electrénica a cada una de las Magistraturas de este

Tribunal y Auditoria, durante los primeros diez dias habiles del mes inmediato siguiente.

Articulo 7. Informes Cuatrimestrales de la Ejecucién Presupuestaria.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 183, literal w) de la Constitucién Politica
de la Republica de Guatemala, Articulo 42 del Decreto 101-97 Ley Organica del
Presupuesto y sus reformas, 20y 45 de su Reglamento: la Direccién de Finanzas de este
Tribunal, cada cuatrimestre, en los primeros diez (10) dias después de finalizado el mismo
debera preparar los informes de la ejecucion financiera del presupuesto y los remitira al
Congreso de la Repliblica de Guatemala, Ministerio de Finanzas Publicas, Direccion de
Contabilidad del Estado y Contraloria General de Cuentas; asimismo la Direccion de
Planificacién debera preparar los informes de la ejecucion fisica del presupuesto y los
remitira a la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia de la Republica.
Todos los informes deberan ser aprobados por la Autoridad Administrativa Superior.

Articulo 8. Limite del gasto.

El presupuesto analitico de egresos que apruebe el Pleno de Magistrados del Tribunal
Supremo Electoral, contiene la suma total de los créditos aprobados a cada dependencia
de la Institucion y constituye el monto maximo a erogar en el ejercicio fiscal vigente, por lo
que no se podran adquirir compromisos ni devengar gastos para los cuales no existan
saldos disponibles de créditos presupuestarios, ni disponer de estos créditos para una
finalidad distinta a la prevista. Se exceptuan para este efecto, los gastos del grupo 0
"Servicios Personales” y los reembolsos de las disponibilidades en efectivo de las
Delegaciones Departamentales.

Para subsanar la insuficiencia presupuestaria, se debera proceder de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 12 y 29 del presente acuerdo, previo a formalizar sus
requerimientos ante las unidades compradoras.

Con la finalidad de agilizar la ejecucion presupuestaria en el Sistema de Contabilidad
tegrada ~SICOIN-, el limite del gasto (Control Legal) se define a nivel de grupo de gasto
n cada actividad y programa del presupuesto del Tribunal Supremo Electoral.

- Articulo 9. Obligaciones de los responsables de las dependencias.

Las maximas autoridades de cada una de las dependencias del Tribunal Supremo
Electoral, deben velar por el cumplimiento de las metas de trabajo establecidas en el Plan
Operativo Anual (POA) 2021 y por la correcta utilizacién de las asignaciones
presupuestarias que para ese fin les sean aprobadas en su presupuesto.

Para la ejecucion del presupuesto, el bien o servicio a requerir debera estar incluido en el
respectivo Plan Operativo Anual, en el Plan Anual de Compras y en el presupuesto
autorizado a cada dependencia, por lo que previo a realizarse la gestion administrativa de
adquisicion de los mismos, se debera verificar la disponibilidad de los recursos; incluso
cuando la compra se realice por Fondo Rotativo Interno.
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La ejecucion de este presupuesto debera estar orientada por un sentido de economia,
bajo criterios de racionalidad, prioridad, eficiencia y transparencia en la adquisicion de los
bienes y servicios para la Institucion (calidad del gasto).

Articulo 10. Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria.

Para apoyo en el cumplimiento del Articulo 26 Bis de |a Ley Organica del Presupuesto y
sus reformas y lo dispuesto en el articulo 9 del presente Acuerdo, se aprueba la
Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria —CIDP-, para los subgrupos 21, 22,
23, 25, 26, 27, 28 y 29 del Grupo de Gasto 2, asi como para los renglones 325 Equipo de
transporte, 328 Equipo de Computo, 331 Construccion de bienes nacionales de uso
comun, 332 Construccion de bienes nacionales de uso no comun del Grupo de Gasto 3, la
cual garantizara la existencia en el plan de compras y de crédito presupuestario que cubra
el monto total del gasto a realizar por la dependencia requirente, ésta sera extendida por
la Direccion de Finanzas a traveés del Departamento de Presupuesto en lo que se refiere a
la disponibilidad presupuestaria y la Seccion de Compras y Contrataciones sera
responsable de establecer si el bien o servicio esta en el respectivo plan de compras de
este Tribunal.

Las Constancias Internas de Disponibilidad Presupuestaria -CIDP-, deberan ser
requeridas por las dependencias administrativas previo a trasladar sus pedidos ante la
Seccion de Compras y Contrataciones, el Fondo Rotativo Interno y la Ventanilla Unica de
Pago de Servicios Basicos, Arrendamientos y Otros Servicios, segun la clase de
reguerimiento.

Para el caso de la compra de bienes y servicios a través del fondo rotativo interno de la
Institucion, que no se encuentran contempladas en los respectivos Planes Anuales de
Compras ~PAC- y que no cuenten con disponibilidad presupuestaria, podran gestionar la
adquisicion del bien o servicio bajo la estricta responsabilidad de los titulares de las
dependencias que los requieran, quedando obligados a realizar la gestion presupuestaria
garantice los recursos necesarios para realizar el pago, previo a que se efectiue el
Ismo y realizar la accién administrativa establecida en el Articulo 29 del presente
cuerdo.

Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria -CIDP- que se aprueba

es independiente de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- establecida

~€n el Articulo 26 Bis. del Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala, (Ley Organica de! Presupuesto y sus reformas).

Articulo 11. Asignaciones especificas.

Los montos previstos en el presupuesto 2021 del Tribunal Supremo Electoral destinados

para el pago de: financiamiento pudblico a los partidos politicos, servicios
gubernamentales de fiscalizacién de la Contraloria General de Cuentas y cuota anual de
membresia de UNIORE CAPEL, renglones 435, 456 y 473 respectivamente, constituyen
asignaciones especificas que de conformidad con el Articulo 32 Bis. de la Ley Organica

del Presupuesto y sus reformas (Decreto 101-97 del Congreso de la Republica) son
susceptibles de programarse en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-, en M
consecuencia se autoriza a la Direccion de Finanzas para gue con los montos
programados en los renglones indicados, proceda a realizar lo gue corresponda.

Articulo 12. Modificaciones presupuestarias.
De conformidad con lo establecido en el Articulo 44 del Reglamento de la Ley Organica

del Presupuesto y 140 del Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos Yy sus
reformas (Acuerdo 018-2007) La Direccion de Finanzas a través del Departamento de % )
(2
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Presupuesto cuando, por situaciones no previstas se vea en la necesidad de generar
ampliaciones, disminuciones o modificaciones presupuestarias (traslados internos de
presupuesto), con el objeto de regularizar el presupuesto de ingresos y egresos, o bien
por solicitud de las unidades administrativas interesadas, debera presentar las
justificaciones de mérito a nivel de grupo vy renglon especifico del gasto, asi como el
dictamen correspondiente y se procedera de la sigutente forma:

a) Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen ampliaciones o reducciones
del monto total del presupuesto del Tribunal Supremo Electoral, se aprobaran por
medio de Acuerdo del Pleno de Magistrados de este Tribunal.

b) Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen traslados de un grupo vy
renglon de gasto de una actividad a otra actividad, dentro de la misma actividad o
de un programa a programa, se aprobara por medio de resoluciones internas de la
Direccion de Finanzas previa opinién de Auditoria.

c) Cuando las modificaciones presupuestarias y la descripcion de los bienes vy
servicios adquiridos por las unidades administrativas del Tribunal, involucren
renglones de gasto que no fueron contemplados en el presente acuerdo, se faculta
a la Direccion de Finanzas por medio del Departamento de Presupuesto, para que

de oficio proceda a su creacion.

d) Las modificaciones presupuestarias se complementaran con lo contenido vy
aprobado en las Normas de Cierre Presupuestario y Contable de Ingresos y

Egresos del ejercicio fiscal 2021,

Articulo 13. Adquisicion de equipo.

Las solicitudes de compra de bienes de activo fijo e intangibles que contempla el grupo de
gasto 300 Propiedad, planta, equipo e intangibles, que resulte necesaria su adquisicion
durante el afic 2021, se atenderan con base a criterios de prioridad y para su
jutorizacién las unidades solicitantes deberan justificarlas ante la Presidencia o el Pleno
& Mfﬂggimmdm del Tribunal, segun el monto de las adquisiciones, de conformidad con lo
},f’gwg ablece la Ley de Contrataciones del Estado.
ey

Articulo 14. Gastos de representacion.
/é/ ~Gozaran. de Gastos de Representacién los Magistrados Titulares y Suplentes, los
,«‘/ ~_~Funcionarios, Directores, Jefes o empleados de la Institucion, cuando la autoridad

/.~ superior asi lo disponga a quienes conforme su categoria, se les asigne por medio de

/;’f Acuerdo emitido por el Pleno de Magistrados del Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 15. Dietas.

De conformidad con el Articulo 257 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos y sus
reformas, asi como el articulo 92 de su Reglamento, el Departamento de Presupuesto,
programara en el presupuesto del ejercicio fiscal 2021, las asignaciones que el Pleno de
Magistrados del Tribunal Supremo Electoral fije en concepto de dietas, a favor de los
fiscales nacionales de partidos politicos, debidamente acreditados, cuando asistan a las
sesiones convocadas, presencial o virtualmente, para este Ultimo caso la Secretaria
General establecera el procedimiento legal correspondiente.

Articulo 16. Compromisos devengados de afios anteriores ¥ $U pago.

Con base a lo establecido en el Articulo 37 del Decreto 101-97, Ley Organica del
Presupuesto y sus reformas, los compromisos adquiridos por el Tribunal Supremo
Electoral que por cualquier motivo hubieran quedado pendientes de cancelar al 31 de

(Ip

A
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diciembre de 2020, seran analizados vy aprobados por la Presidencia del Tribunal o del
Pleno de Magistrados, segun el monto de lo adquirido, de conformidad con lo que
establece la Ley de Contrataciones de! Estado, siempre que la unidad administrativa
solicitante y la Direccion de Finanzas cuenten con disponibilidad presupuestaria v
financiera respectivamente, para cubrir el gasto. Las facturas de noviembre y diciembre
de servicios basicos (agua, energia eléctrica y telefonia) que por causas justificadas no
puedan hacerse efectivas durante el ejercicio fiscal 2021, podran cancelarse con las
disponibilidades del presupuesto aprobado para el afio 2022.

En el caso de existir insuficiencia presupuestaria para cubrir el gasto, se debera proceder
conforme a lo dispuesto en los Articulos 12 y 30 del presente acuerdo.

Articulo 17. Responsables de la Programacion, Reprogramacion y Ejecucién
Presupuestaria.
La Direccion de Finanzas es la responsable de la programacion, reprogramacion y

ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos, de conformidad con lo establecido en los
Articulos 28 y 29 Bis. De la Ley Organica del Presupuesto y sus reformas.

Et Departamento de Presupuesto sera responsable de realizar la programacion y
reprogramaciones financieras cuatrimestrales en el Sistema de Contabilidad Integrada-
SICOIN-, con base a lo programado en el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal
2021,

El Departamento de Contabilidad sera responsable de los registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada —-SICOIN- por medio de los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR-, dnicamente de aquellas operaciones que hayan cumplido satisfactoriamente con
todas las condiciones y cuente con los documentos de respaldo que amparan las
ejecuciones respectivas, para garantizar la generacion de informacion contable,
/ resupuestaria y de tesoreria, confiable y oportuna; asimismo los Documentos de Soporte
/ Lon sus respectivos Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, quedaran bajo la custodia
/y responsabilidad de este Departamento.

El Departamento de Tesoreria sera responsable de la ejecucion de los pagos por medio
de/ cheques y/o transferencias que emita con base a los Comprobantes Unicos de
gistro -CUR-, verificando que el pago de las obligaciones se realice de conformidad a
0s Documentos Obligatorios. \4&

Para viabilizar la ejecucion presupuestaria de gastos, se instruye a la Direccion de
Finanzas para crear en el Sistema de Gestion -SIGES-, las unidades compradoras
siguientes: Seccion de Compras y Contrataciones, Direccion de Recursos Humanos,
Direccion de Finanzas y las que sean necesarias crear en el transcurso del ario.

Articulo 18. Cierre Presupuestario y Contable.

La Direccion de Finanzas a través del Departamento de Contabilidad, es ia responsable
de preparar y presentar las normas de cierre presupuestario y contable, ante la
Presidencia de este Tribunal. a mas tardar el 15 de noviembre de cada afo para su
respectiva aprobacion.

Articulo 19. Liquidacién Presupuestaria. /
La Direccion de Finanzas a través de los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y
Tesoreria, es la responsable de preparar y presentar la liquidacién del presupuesto de
ingresos y egresos de cada ejercicio fiscal, ante la Presidencia de este Tribunal, a mas

tardar ef 21 de marzo del afo proximo siguiente, para su respectiva aprobacion.
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Articulo 20. Fiscalizacion Institucional,

La fiscalizacién del Presupuesto del Tribunal Supremo Electoral, sera ejercida por la
Auditoria de este Tribunal y la Contraloria General de Cuentas. Por lo anterior, todas las
dependencias del Tribunal Supremo Electoral, estan obligadas a prestar la colaboracién e
informacion que para el efecto se solicite.

CAPITULO IV

SERVICIOS PERSONALES CONTRATADOS POR EL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Articulo 21. Néminas de salarios.

La Direccion de Recursos Humanos es responsable y deberad elaborar las néminas de
sueldos conforme las asignaciones especificas aprobadas en el presupuesto analitico de
puestos y salarios de la Institucién.

Articulo 22, Economias presupuestarias en el grupo de gasto 0 “Servicios
Personales”.

El Departamento de Presupuesto realizara evaluaciones periddicas del comportamiento
de la ejecucion presupuestaria del grupo de gasto 0 “Servicios Personales”, y en el caso
de establecer que existen economias presupuestarias en este grupo, informara y
propondra a la Direccién de Finanzas, los traslados que estime pertinentes para crear o
fortalecer otras partidas de gasto del mismo grupo de ofras dependencias; o bien para
otras asignaciones presupuestarias como: servicios basicos, indemnizaciones al personal,
gastos no previstos o sin financiamiento y en general para fortalecer el presupuesto de
cualquier dependencia.

Articulo 23. Creacion, reclasificacion, supresién y cambio de denominacién de
plazas de personal permanente.
ha creacion, reclasificacion, supresion y cambio de denominacion de plazas de personal \
/ yz&e«rmm@ﬂm seran autorizadas por medio de Acuerdo del Tribunal Supremo Electoral,
/ f'z:wy@?wmy@c;m debera ser elaborado por la Direccidn de Recursos Humanos a través del
Defartamento de Administracion de Personal, deberd ser del conocimiento de Ia
- ;}Eﬁmcmm de Finanzas y en caso de creacién de plazas debera contar con el dictamen
”Mw@w@mim para determinar el impacto financiero y si existe disponibilidad presupuestaria.

e

g Articulo 24. Interinatos.

Cuando las necesidades del servicio requieran la contratacion de personal interino para
cubrir licencias sin goce de salario y/o suspensiones del personal por el instituto
Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS), ésta debe hacerse con cargo al renglén de
gasto "023 Interinatos por Licencias y Becas” de la dependencia que requiera estos
servicios. De la misma manera debera procederse con los nombrados como ‘Encargados
del Despacho”.

Por ningln motivo, erogaciones derivadas de este concepto, deben incluirse dentro de la
nomina de personal permanente. Cuando la persona sea nombrada para sustituir a un
trabajador que goce de licencia u otro motivo, el salario pagado no debe ser mayor al
devengado por el trabajador sustituido.

Articulo 25. Personal temporal (Renglon 029).

En funcion de las necesidades en el servicio se podran contratar servicios técnicos yio
profesionales con cargo al renglon de gasto cero veintinueve (029) “Otras remuneraciones
de personal temporal”.
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Los servicios con cargo a este renglén deberan contratarse Y programarse en funcion de
la naturaleza de los servicios; el monto del contrato y el periodo de duracién del mismo
deberan contar con la aprobacion de Presidencia o del Pleno de Magistrados.

Por tratarse de pago de honorarios el Departamento de Presupuesto, no considerara
asignaciones presupuestarias, para el pago de prestaciones laborales para el personal
contratado por este renglén de gasto.

CAPITULO V

PLAN OPERATIVO ANUAL, PLAN ANUAL DE COMPRAS Y/O ADQUISICIONES Y
ANTEPROYECTO Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

Articulo 26. Plan Operativo Anual.

L.a Direccion de Planificacion es la responsable de coordinar con los Directores, Jefes de
Departamento, Secciones y Unidades la elaboracion del Plan Operativo Anual
debidamente vinculado con su presupuesto y la Direccion de Finanzas, a través del
Departamento de Presupuesto, efectuara la integracién de los montos presupuestarios
institucionales. Ambas dependencias deberan presentar el Plan Operativo Anual y su
correspondiente presupuesto ante la Presidencia del Tribunal Supremo Electoral a mas
tardar el 18 de diciembre de cada afio.

Articulo 27. Aprobacion del Plan Operativo Anual POA.

Se aprueba el Plan Operativo Anual Institucional del Tribunal Supremo Electoral para el
gjercicio fiscal dos mil veintiuno (2021), asi como los Planes Operativos de cada
dependencia que conforman el Institucional.

Articulo 28. Plan Anual de Compras.

La Seccion de Compras v Contrataciones es la encargada de elaborar el Plan Anual de

Compras y/o adquisiciones, bajo la coordinacién y supervision del Departamento
Administrativo, para que sea esta dependencia la que lo presente a la Presidencia del
)ﬁ‘ibum{ Supremo Electoral para su aprobacién, a mas tardar el 18 de diciembre de cada
//4?‘:&

. {@@E’g la elaboracion de dicho plan se debera observar las disposiciones contenidas en el
/L%{"}@m@m 57-92 (Ley de Contrataciones del Estado) y su reglamento Acuerdo Gubernativo
T YA 122-2016.

o

Articulo 29. Modificaciones al Plan Anual de Compras -PAC-,

Cuando las dependencias administrativas del Tribunal, debidamente justificado, requieran
adquirir bienes o servicios que no estén incluidos en el Plan Anual de Compras, ya sea
nuevos o en sustitucion de otros, debera solicitar la inclusion y/o modificacion de los
mismos a la Seccion de Compras y Contrataciones quien debera gestionar la modificacion
correspondiente al Plan Anual de Compras, de conformidad con lo que establece la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Las modificaciones en referencia deberan ser planteadas por la Seccidon de Compras y
Contrataciones ante el Departamento Administrativo, para que este luego de su analisis y
revision correspondiente, las someta a la autorizacion correspondiente.

Articulo 30. Modificacion al Plan Operativo Anual -POA-.
Si hubiera modificaciones presupuestarias que varien las actividades aprobadas en el
Plan Operativo Anual, la dependencia solicitante debera gestionar la aprobacién ante las

—
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Autoridades Superiores y trasladar copia de la documentacién a la Direccion de
Planificacion, para los efectos respectivos.

Articulo 31. Presentacion del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Ingresos
y Egresos para el Ejercicio Fiscal Siguiente.

Es responsabilidad de la Direccién de Finanzas de este Tribunal, a través del
Oepartamento de Presupuesto, coordinar con la Direccién de Planificacion, Directores,
Jefes de Departamentos, Secciones y Unidades la elaboracion del anteproyecto vy
proyecto de presupuesto, y presentarlo ante la Presidencia del Tribunal Supremo
Electoral, a mas tardar el 5 de Julio y 18 de Diciembre de cada afio respectivamente para
someterlo a aprobacion del Pleno de Magistrados, salvo casos especiales y justificados.

CAPITULO VI
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 32. Inversion en equipo de computo.

Las Unidades Administrativas para la compra de equipo de computo, deberan solicitar
dictamen técnico de Direccion de Informatica de acuerdo a la necesidad de adquisicion,
compatibilidad, especificaciones técnicas y calidad del equipo.

Articulo 33. Créditos de Reserva.

Los montos aprobados en el renglon "991 Créditos de Reserva” estaran destinados para
cubrir planes especificos como el programa de retiro voluntario, apoyo  para
modernizacion Informatica, programa medico, fortalecimiento de la clinica y mitigacién del
virus COVID-19, reservas para indemnizaciones, pago de prestaciones laborales y
sentencias judiciales, creacion y reestructuracion de unidades administrativas necesarias
en el funcionamiento del Tribunal Supremo Electoral o necesidades de fuerza mayor.

Articulo 34. Autorizacién para utilizar fondos del rengion 991 Créditos de reserva.
Para la utilizacién de recursos previstos en el renglén 991 Créditos de reserva del
presupuesto de egresos del ejercicio fiscal 2021, que corresponden a las fuentes de
financiamiento 11 Ingresos Corrientes, 12 Disminucion de Caja y Bancos de Recursos del
Tesoro, 31 Ingresos Propios (Fondos Privativos) y 32 Disminucion de Caja y Bancos de
Ingresos Propios, se requerira aprobacion del Pleno de Magistrados de este Tribunal.

Articulo 35. Desfinanciamiento del Presupuesto.

Se instruye a la Direccién de Finanzas a realizar todas las gestiones necesarias ante el
Ministerio de Finanzas Publicas para solicitar que se asignen los €8pacios
presupuestarios necesarios, con el objetivo de cubrir la parte del presupuesto del ejercicio
fiscal 2021, que refleja desfinanciamiento.

Articulo 36. Vigencia. El presente Acuerdo tendra vigencia a partir del uno de enero al
treinta y uno de diciembre del afio dos mil veintiuno y debera transcribirse al Congreso de
la Republica, a la Contraloria General de Cuentas, Direccién Técnica del Presupuesto del
Ministeric de Finanzas Publicas, asi como a las dependencias del Tribunal Supremo
Electoral que correspondan para su cumplimiento y efectos consiguientes.

Dado en la sede del Triunal Supremo Electoral, en la ciudad de Guatemala el dia
dieciséis de cifcéeambm/dg

0s mil veinte.
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