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ACUERDO NUMERO 367-2020

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que la Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional
Constituyenie y sus reformas, olorga independencia econémica Y funcional al Tribunal
Supremo Electoral sin supeditacion a Organismo alguno del Estado vle asigna, entre otras
atribuciones, la elaboracion y ejecucion de su presupuesto anual;

CONSIDERANDQ:

Que la Directora de Recursos Humanos en oficio DRH-0-2526-10-2020, de Jecha 27 de
octubre del presente afo, somete a consideracion la modificacién del Presupuesto
Analitico de Puestos y Remuneraciones de este Tribunal de Juncionamiento vigente,
aprobado mediante Acuerde nimero 693-2019 de fecha 18 de diciembre de 2019, en el
sentido siguiente.

a) Suprimir del renglon presupuestario 011 “Personal Permanente” 4 puestos de la
Unidad Especializada Sobre Voto en el Extranjero, que a continuacion se detallan

Puesto N€ de plaza Partida Presupuestaria Salario

Jefe Il (Area de 993 2020-11150023-01-17-101-12- | Q.13,100.00

Coordinacion de 0711-993

Logistica)

Analista Il (de sistemas 1001 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 8700.00

electorales) 0i1-1001

Técnico Il Informdtico 1003 2020-11150023-01-17-101-12- | O. 7,.820.00
011-1003

Oficinista VI 1005 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 7.820.00
011-1005

b) Crear en el renglon presupuestario 011 “Personal Permanente” 4 puestos de la Unidad
Especializada Sobre Voto en el Extranjero, que a continuacion se indican:

Puesto N® de plaza Partida Presupuestaria Salario

Jefe Il (De Area de 1050 2020-11150023-01-17-101-12- | Q.13,100.00

Coordinacion de 011-1050

Logistica Internacional)

Oficinista I 1051 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 5950.00

(Entrevistador 011-105] (
/ 1052 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 5,950.00

011-1053

Verificador)

Administrador  Contact 1053 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 7.820.00 .

Center 011-1053
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CONSIDERANDQ:
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Que dicha Directora, somete a consideracién la modificacion del Manual de Organizacion
y Descripcidn de Puestos, en el sentido de aprobar la Descripeion y Especificacion del
puesto de Jefe (a) Il (De Area de Coordinacion de Logistica Internacional) de la Unidad
Especializada Sobre Voto en el Extranjero, que acompania al oficio referido;

CONSIDERANDO:

Que la Directora mencionada, solicita que de ser autorizadas las acciones administrativas
que propone, se nombre a partir de la fecha de toma de posesién, al Licenciado Ricardo
Joaquin Milidn Paganini, en el puesto de Jefe Il (De Area de Coordinacion de Logistica
Internacional) de la Unidad Especializada Sobre Voto en el Extranjero, plaza mimero
1050, con asignacion mensual de TRECE MIIL CIEN QUETZALES (Q.13,100.00) y con
cargo a la partida mimero 2020-11150023-01-17-101-12-011-1050 del presupuesto de
Juncionamiento vigente, quien cumple con el perfil del puesto en referencia;

CONSIDERANDO:

Qué asimismo, la Directora antes referida, somete a consideracion trasladar v ascender a
partir de la fecha de toma de posesién, a la sefiorita Jessica Carolina A guilar Pérez, al
puesto de Oficinista I (Entrevistador Verificador) de la Unidad Especializada Sobre Voto
en el Extranjero, plaza mimero 1051, con asignacion mensual de CINCO MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA (0.5,950.00) y con cargo a la partida nimero 2020-
11150023-01-17-101-12-011-1051 del presupuesto de funcionamiento vigente, quien
cumple con el perfil del puesto en referencia, por lo que debe emitirse la disposicion que

corresponde; 6/ {5
POR TANTO: 4

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1, 121,
125,128, 129, 130, 131, 132, 142, 144 y 152 de la Ley Electoral v de Partidos Politicos
(Decreto Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente v sus reformas),

ACUERDA:

ARTICULO 1°: Modificar el Presupuesto Analitico de Puestos y Remuneraciones de este
Tribunal de funcionamiento vigente, aprobado mediante Acuerdo nivmero 693-2019 de
Jecha 18 de diciembre de 2019, en el sentido siguiente: N

/-
a) Se suprimen del renglén presupuestario 011 “Personal Permanente” 4 puestos de(z’a
Unidad Especializada Sobre Voto en el Extranjero, que a continuacion se indican: .

Puesto N°® de plaza Partida Presupuestaria Salario
Jefe Il (drea de 993 2020-11150023-01-17-101-12- | Q.13,100.00
Coordinacion de 011-993
Logistica)
Analista 11l (de sistemas 1001 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 8 700.00
electorales) 011-1001
{ W Técnico Il Informdtico 1003 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 7.820.00
x\\l\ 011-1003
Oficinista VI 1005 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 7,820.00

011-1005
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b) Se crean en el renglon presupuestario 011 “Personal Permanente’
Unidad Especializada Sobre Voto en el Extranjero, siguientes:

Puesto N®. de plaza Partida Presupuestaria Salario
Jefe Il (De Area de 1050 2020-11150023-01-17-101-12- | O.13,100.00
Coordinacion de 011-1050
Logistica Internacional)
Oficinista I 1051 2020-11150023-01-17-101-12- | 0. 5,950.00
(Entrevistador 011-1051
Verificador)
Oficinista / 1052 2020-11150023-01-17-101-12- | Q. 5,950.00
(Entrevistador 011-1053
Verificador)
Administrador  Contact 1053 2020-11150023-01-17-101-12- Q. 7,820.00
Center 011-1053

ARTICULO 3°: Aprobar la Descripcion y Especificacion del puesto de Jefe (a) II (De
Area de Coordinacién de Logistica Internacional) de la Unidad Lspecializada Sobre Voto
en el Extranjero, que corre adjunta a la presente disposicion y que pasa a formar parte del

Manual de Organizacion y Descripeion de Puestos,

ARTICULO 4°. Rescindir el Contrato Administrativo de Servicios Profesionales, suscrito
entre este Tribunal y el Licenciado RICARDO JOAQUIN MILIAN PA GANINI, como
Asesor Juridico en la Unidad Especializada Sobre Voto en el Extranjero;

ARTICULO 5°: Nombrar a partir de la fecha de toma de posesion, al Licenciado
RICARDO JOAQUIN MILIAN PAGANINI. en el puesto de Jefe Il (De Area de
Coordinacion de Logistica Internacional) de la Unidad Especializada Sobre Voto en el
Extranjero, plaza nimero 1050, con asignacion mensual de TRECE ML CIEN
QUETZALES (Q.13,100.00) y con cargo a la partida niimero 2020-11150023-01-17-101- /
12-011-1050 del presupuesto de funcionamiento vigente, %{f

ARTICULO 6°: Trasladar y ascender a partir de la fecha de toma de posesion, a la
seiorita JESSICA CAROLINA AGUILAR PEREZ, al puesto de Oficinista [
(Entrevistador Verificador) de la Unidad Especializada Sobre Voto en el Extranjero, plaza
nimero 1051, con asignacion mensual de CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA
(0.5,950.00) y con cargo a la partida mimero 2020-11150023-01-17-101-12-011-105] del
presupuesto de funcionamiento vigente; //fg\l)
ARTICULQ 7° Declarar vacante el puesto de Auxiliar de Servicios I de la Seccién de
Servicios Generales, plaza mimero 410;

ARTICULO 8°: Instruir a las Direcciones de Finanzas v de Recursos Humanos, que
efectven las operaciones presupuestarias y contables correspondientes;

ARTICULQ 9°: El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad fle

Guatemala, el dia once de noviembre de dos mil veinte.
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DESCRIPCION Y ESPECIFICACION DEL PUES
I IDENTIFICACION DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO: JEFE(A) I

NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO: | JEFE(A) DE AREA DE COORDINACION DE
LOGISTICA INTERNACIONAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Unidad Especializada Sobre Voto en el
Extranjero
INMEDIATO SUPERIOR Jefe(a) de la Unidad Especializada Sobre

Voto en el Extranjero

il OBJETIVO DEL PUESTO:

Lograr el adecuado desarrollo de las politicas administrativas para la organizacion e
implementacion del voto en el extranjero, dentro de la normativa vigente y segin los
objetivos y metas trazados.

H. ACTIVIDADES DEL PUESTO:

® Participar del disefio de los procesos relacionados con el voto en el extranjero,
estableciendo la logistica interna y externa, incluyendo estrategias
administrativas, diplomaticas y legales.

o Participar en la investigacion sobre nuevas tendencias y las mejores practicas
implementadas en otros paises sobre las modalidades de voto en el extranjero,
incluyendo mapeo de la misma.

% Elaborar diagnosticos y analisis que permitan proponer modalidades asi como
procedimientos, para la implementacion del voto en el extranjero en Guatemala
y presentar propuestas de validacion de las mismas.

® Coordinar con la Direccion Electoral, los procedimientos y mecanismos a
utilizar, para dotar de todos los insumos necesarios a los puestos o centros de
votacion que sean necesarios implementar.

o Implementar procedimientos para la conformacion de los Organos Electorales u
ofros actores que se defina que tengan alguna responsabilidad en los
procedimientos de la votacion en el exterior.

o Coordinar el disefio de campafias de informacion y llamamiento a la inscripcion
y actualizacion de datos, asi como del voto, de los guatemaltecos residentes en
el extranjero.

¢ Elaborar el plan de comunicacion y divulgacion sobre el voto en el extranjero.

° Proponer medios de comunicacion a utilizar para las campafias de informacion
de voto en el extranjero y los recursos que se requieran, en coordinacion con el
Departamento de Comunicacion de este Tribunal,

® Impulsar el desarrollo de estrategias y metodologias internacionales, juridicas y
sociales para la participacién del ciudadano guatemalteco en el exterior.
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* En conjunto con el area juridica de la Unidad Especializada sobre Voto en el
Extranjero, participar en la elaboracién de los procesos normativos para el voto
en el extranjero.

e Elaborar analisis y proponer proyectos de acuerdos interinstitucionales, tratados
internacionales y demas arreglos nacionales o internacionales en materia de
voto en el extranjero de ciudadanos guatemaltecos en el extranjero.

o Establecer lineas de apoyo con instituciones publicas nacionales e
internacionales, cooperantes nacionales e internacionales y otros actores
necesarios para el acercamiento, divulgacion, organizacion y promocion del
voto en el extranjero de los ciudadanos guatemaltecos en el exterior.

o Participar en la elaboracion del Plan operativo anual/electoral de la unidad
especializada sobre el voto en el extranjero, con su respectivo anteproyecto de
oresupuesto.

@ Otras funciones que le sean asignadas, en razén del puest@ u ofras para
cumplir con necesidades institucionales que se requieran a la dependencia de
manera temporal, principalmente en el periodo del Proceso Electoral (en sus
fases) o de Consulta Popular

V. REQUISITOS DEL PUESTO (PERFIL):

ESCOLARIDAD MINIMA

® Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado(a) y Notario(a) o
Licenciatura en Relaciones Internacionales.

® Colegiado(a) Activo(a

EXPERIENCIA

o Tres aflos de experiencia en asuntos exteriores en la administracion publica

CARACTERISTICAS PERSONALES:

Habilidad para expresarse verbalmente y por escrito.

Habilidad para definir estrategias relacionadas con el voto en el extranjero.

Habilidad para preparar proyectos, planes de trabajo e informes.

Buena presentacion personal, respeto, responsabilidad, honradez y con fuerte sentido
ético.

Liderazao,

Proactivo(a) con iniciativa v orientado a resultados.

Disposicién para coordinar y trabajar en equipo.

Habilidad para mantener relaciones interpersonales sanas y productivas.

Analitico(a) y organizado(a).

Habilidad para brindar una adecuada atenciéon y servicio a funcionarios(as),
trabajadores y usuarios(as) del Tribunal Supremo Electoral.
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GUATEMALA C A

REQUISITOS

INDISPENSABLES:

Cumplir con lo establecido en el Numeral IV,

Ciudadano(a) guatemalteco(a).

Estar en el pleno uso del gjercicio de sus derechos ciudadanos.

Dominio del idioma inglés en forma escrita y verbal.

Conocimiento en metodologias internacionales, legales y sociales

Conocimiento en asuntos exteriores.
DESEABLES:

Experiencia en asuntos exteriores en la administracién publica, misiones diplomaticas
y consulares, cooperacién internacional y tratados internacionales.

Disponibilidad de horario.




